
Schulung Hitobito

Referent: Martin Scherer

Wifi: H3K-Guest / H3K-8840!



Agenda

1. Was ist Hitobito?

2. Login

• Haupt-E-Mailadresse

• Passwort vergessen

3. Verein administrieren

• Vereinsangaben

• Funktionäre

• Mitglieder

• Hitobito-Handbuch

4. Weitere Aufgaben

• SUISA-Liste einreichen

• Veteranen verwalten

5. Häufige Fragen und Antworten

• Anlässe erfassen

• Listen, Weiterleitungsadressen und Abos

• E-Mail-Support: info@windband.ch

6. Fragen
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Hitobito

• Organisieren. 

Schneller. Leichter.

• webbasierte Lösung 

zur modernen und 

effizienten Verwaltung 

von Verbänden, 

Vereinen und 

Organisationen
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Hitobito
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475 000 Mitglieder



Login

Martin Scherer 5

Produktivsystem SBV

https://db.windband.ch

Passwort-Prüfdienst

https://haveibeenpwned.com

mindestens 12 Zeichen

persönliche E-Mail-Adresse

https://db.windband.ch/
https://haveibeenpwned.com/
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Suchfeld nach Personen, Vereinen und Verbänden

Menü (Hauptebene/Gruppen)

Ansichten zur Person

Gruppen

Module

Hauptebene (Verein)

Allfällige weitere Informationen zur/für die Person

Werkzeug
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zurück auf Startseite

Abmelden
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Kontaktdaten bearbeiten

Adresse in der Kartenansicht

Foto in quadratischem Format
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Authenticator nötig (z.Bsp. Google Authenticator)
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Anhang 1 im Benutzerhandbuch 

gibt Auskunft über Inhalt und 

Auswirkungen der jeweiligen 

Gruppen und Rollen.
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Vereinsangaben mit

- Postadresse

- gültige E-Mail-Adresse

Optional

- Präsident:in als Kontaktperson

Als „Erfasste Mitglieder“ gelten alle Aktivmitglieder 

für die ebenfalls Verbandsbeiträge fällig werden.

Die Anzahl wird automatisch berechnet:

Total = alle Personen mit der Rolle „Mitglied“ in den  

Gruppen mit Gruppentyp „Mitglieder“
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Für jeden Verein sind die Gruppen „Kontakte“, „Mitglieder“, „Musikkommission“ und „Vorstand“ 

vorgegeben. Nach Bedarf können weitere Gruppen erstellt werden. Um Konflikte zu vermeiden 

oder automatische Berechnungen zu beeinflussen, sollten nur noch Gruppen des Typs „Kontakte“ 

oder „Arbeitsgruppe“ hinzugefügt werden.

In der Gruppe „Ohne Rollen“ werden Personen aufgeführt, die nicht mehr im Verein aktiv – also 

ohne Rolle - sind, jedoch „Aktivjahre“ für das Veteranenwesen gesammelt haben.
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Jede Person kann mehrere Rollen ausüben. In der Hauptebene (Verein) müssen die Rollen 

„Administrator“, „Verantwortlicher SUISA“ und „Dirigent“ vergeben und aktuell sein. (Auch einen 

Vizedirigent darf die Rolle „Dirigent“ vergeben werden.)

In der Gruppe Vorstand muss die Rolle „Präsident“ und „Kassier“ vergeben und aktuell sein.

Viele Unterverbände erwarten auch die Rollen: „Präsident“ (in der Gruppe Musikkommission) 

und „Jugendverantwortlicher“ (Vereinsebene).
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Seit 2022 besteht die Pflicht, dass sämtliche Aktivmitglieder in Hitobito geführt werden. Da jede 

Person nur einmal in der Datenbank erfasst sein soll, ist vor der Neuerfassung zu prüfen, ob das 

neue Aktivmitglied allenfalls schon in der Datenbank existiert.

Bei der Suche helfen die Wohnorte und die erfassten Geburtsdaten. 

Die persönliche E-Mail-Adresse kann nur einmal als „Haupt-E-Mail“ eingegeben werden und soll 

verhindern, dass aktive Musikanten:innen mehrmals erfasst werden.
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Mit der Vergabe der Rolle soll auch das korrekte Datum des Eintrittes bzw. Übernahme der Rolle 

eingegeben werden.

Jugendliche oder Interessierte, die aktuell Verein mitspielen jedoch noch nicht als Aktivmitglied 

aufgenommen sind, kann das Datum der geplanten Aufnahme (z.Bsp. die nächste HV) 

eingegeben werden. So entsteht die neue Untergruppe „Zukünftige“, die nicht in der 

Vereinsübersicht als „Erfasste Mitglieder“ mitgezählt werden.
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Aktivjahre werden für das Veteranenwesen über den Verlauf der 

jeweiligen Person anhand des Musikerpasses erfasst. 

Über den Button „Neue Rolle“ können auch Aktivjahre in anderen 

Vereinen erfasst werden. 

Eintritt und Austritt müssen mit dem richtigen Jahr erfasst 

werden. (1 Tag pro Jahr zählt für die Berechnung der Aktivjahre.)

Achtung: falsche Eingaben können nur durch den entsprechenden 

Verband bzw. Schweizer Blasmusikverband korrigiert werden.
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Aktive Rollen der jeweiligen Person können über das Zeichen      bearbeitet oder das Zeichen

gelöscht werden. 

Beim Austritt eines Mitgliedes werden dessen Rollen, aber nicht die Person selbst gelöscht.

Auf Verlangen kann der Kantonalverband oder der SBV ehemalige (oder auch aktive) Mitglieder 

aus Hitobito löschen. Dabei gehen jedoch dessen Aktivjahre verloren.



Besten Dank
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